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ZAKLADNI USTANOVEN(

Tato Odbornd knihovna (dale jen Knihovna) je zfizena Ministerstvem préace a socialnich véci (dale jen
MPSV). Knihovni fond ceskych i zahranicnich publikaci zaméfenych na socialni praci byl pofizen v ramci
projektu Systémovd podpora profesionalniho vykonu socilni prace 1. a I1.}

Knihovna poskytuje vypljéni sluzby registrovanym ¢Etenafim tj. socidlnim pracovnikiim, ktefi se
zaregistruji.’ (podminky registrace uvedeno v €lanku Ill. Registrace ctenare)

Majitelem Knihovny je Odbor socidlnich sluzeb, socidlni prace a socidlniho bydleni MPSV. Za provoz
knihovny odpovida povérena kontaktni osoba uvedend v €lanku VIII.

Knihovni fond je fyzicky dostupny na adrese: Na Maninach 876/7, Praha 7 — Hole3ovice, 170 00
(po skonceni projektu — na misté archivace MPSV).

Knihovni ¥ad vaktudlnim znéni je dostupny na internetovych adresdch (www.mpsv.cz a
www.budmeprofi.cz) a na facebookovém profilu Budme profi! (www.facebook.com/budmeprofi).

Registrace, komunikace, rezervace a zména osobnich Udaji jsou komunikovany prostfednictvim e-
mailu budmeprofi@mpsv.cz.
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SLUZBY CTENARUM

Odborna knihovna:
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Knihovna poskytuje své sluiby bezplatné, véetné registrace étenafa.
Umoiznuje vyuzivat knihovni fond v souladu s Knihovnim fadem.
Knihovni jednotky v ramci vypujcky Ize kopirovat, pouze pro osobni potfebu.

O sluzbach knihovny budou socidlni pracovnici informovéani na webovych strankach MPSV, Facebooku
a Twitteru ,,Bud'me profi“

Knihovna bude ¢tenarim, s jejich souhlasem, zasilat informace o aktualizaci knihovniho fondu a
novinkach souvisejicich se sluzbami knihovny

Vypujéni doba Knihovny: po — péa: 9:00 — 14:30. Mimo stanovenou dobu lze vypljéit na zakladé
pisemné ci telefonické dohody s povéFenou osobou.

: Projekt Systémova podpora profesiondlniho vykonu socidini prace I.- reg. €. CZ.1.04/3.1.00/04.00015; II. — reg. ¢.
CZ.03.2.63/0.0/0.0/15_017/0003751

* Socidlni pracovnik, se rozumi pracovnik, jehoz odborna zplsobilost je stanovena v § 110 zakona & 108/2006 Sb., o socidlnich sluibach, ve
znéni pozdéjsich pfedpist a vykonava v soucasné dobé pozici socidlniho pracovnika.
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REGISTRACE CTENARE

+ . w sy o w . I 73
Registrovanym ¢tenai'em se miZe stat pouze socialni pracovnik

7adatel o registraci vypIni a podepise: pfihlasku k registraci ctenare odborné knihovny (Priloha €. 1).
Piihlagku dorudi osobné, v pisemné podobé prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb nebo
elektronicky.

V rémci registrace jsou vyzadovany osobni tdaje ¢tendfe: jméno, prijmeni, datum narozeni, kontaktni
udaje, pracovni e-mail a nazev organizacefzaméstnavatelea.

7adatel o registraci dale vypIni a podepise Cestné prohlaseni o pravdivosti udajt a souhlas s dodrienim

podminek stanovenych knihovnim Fadem (pfiloha ¢. 2). Zadatel je povinen pravdivost dajd prokazat
osobnim dokladem (osobné, pfi prvni vypajcce).

Po registraci obdrii ¢tenaf na kontaktni e-mail uvedeny v pfihlasce potvrzujici e-mail o uspésné
registraci. Dokonéeni registrace probéhne v ramci prvni vypljeky, kdy se ¢tendf prokaze dokladem

totoZnosti.

Osobni Udaje bude knihovna zpracovavat dle zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaja. Udaje
se shromazduji za ucelem:

a. Registrace ¢tenare
b. Ochrany majetku knihovny (vedeni evidence vypUjcek)

c. Statistického hodnoceni ¢innosti Knihovny

V.
POJMY

Knihovni ¥ad upravuje podminky, za nich Knihovna poskytuje tenafam sve sluzby.
Knihovni jednotka je kazdy dokument (publikace) z fondu Knihovny evidovana jako samostatna véc.

Knihovni fond je soubor viech knihovnich jednotek, které knihovna zpfistupriuje registrovanym
¢tenadfam. Knihovni fond obsahuje éeské i zahranicni publikace.

Lhéitou se rozumi doba, po kterou smi uzivatel vypujéenou knihovni jednotku uZivat. VypUljéni dobu
stanovi Knihovna.

Typ vyptijcky je presenéni (v uréeném misté provozovatele Knihovny) ¢i absencni (vypujcka mimo
misto provozovatele Knihovny). Seznam knihovniho fondu je uveden v ptiloze tohoto knihovniho fadu.

Ctendr je registrovany uZivatel Knihovny, ktery spinil podminky registrace.

Kontaktni e-mail je e-mail uréeny pro komunikaci mezi Zadatelem o registraci a ¢tenafi s knihovnou.
Kontaktni e-mail: budmeprofi@mpsv.cz.

Vypajéni formula poskytuje evidenci vSech vypajek stvrzeny podpisem ¢tenafe.

PovéFena osoba je osoba, kterd nese odpovédnost za provoz Knihovny.

* Viz. pozn. £.2

* 7 divodu ovéfeni, zda fadatel o registraci je skuteéné fyzicka osoba pracujici na pozici socidlniho pracovnika
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PRAVA A POVINNOSTI CTENARE

Ctendf ma pravo na zakladé pisemné #adosti zruéit svou registraci v Odborné knihovné

CtenaF miZe pozadat o rezervaci a# 3 knihovnich jednotek do doby vyzvednuti, max. na dobu jednoho
tydne, a to prostfednictvim kontaktniho e-mailu.

Zada-li ¢tenaf publikaci, kterd je pljéena jinému ¢tenafi, mlZe vyuiit rezervaéni sluzbu. Jakmile bude
publikace vracena, uvédomi knihovna Zadatele o moznosti vyzvednuti publikace.

Ctendf je povinen Fidit se knihovnim fadem a dodrzovat pokyny povéfené osoby.
Ctendf je povinen respektovat viechna prava autorska a prava s nimi souvisejici.’

CtendF je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zménu kteréhokoliv osobniho Udaje a Udaje o
zaméstnavateli uvedeného v prihlasce. Zménu oznami prostrednictvim kontaktniho e-mailu.

CtenaF je povinen vratit knihovni jednotku véas, tzn. do konce vypuUjéni Ihity. MiZe tak uéinit sam,
nebo prostfednictvim dalsi osaby.

Ctenaf nesmi vypujéenou publikaci pljcovat jinym osobdm (vyjma v pfipadé vraceni publikace) a
zodpovida za ni po celou dobu vypijeky.

Ctendr je povinen vrétit vypGjéenou publikaci v takovém stavu, v jakém ji pfevzal. V pfipadé poskozeni
publikace ¢i v pfipadé jeji ztraty zodpovidd za $kodu a musi ji nahradit.

VI.

PODMINKY PUICOVANI A VYPUIENT LHOTA

O zplsobu zaptjceni knihy, pfipadné jiné knihovni jednotky, rozhoduje osoba povéfena vedenim
knihovny.

Je-li knihovni jednotka kzapljceni pouze presenéné, povéfend osoba poskytne misto k jejimu
prostudovani.

CtendF si mize vybranou knihovni jednotku zapUjcit na dobu 1 mésice (tj. po dobu 30 kalendafnich
dnu). Ve vyjimeénych pripadech si miZe ¢tenaf po predchozi domluvé knihovni jednotku zapuijéit i na
deldi dobu (max. 90 kalendafnich dn), kterou sjedna s kontaktni osobou.

CtenaF si mize vypajcit soutasné maximalné 3 knihovni jednotky.

Ctendi ma moznost prodlouit si vwptjeni Ihitu jedné knihovni jednotky o 1 mésic (tj. po dobu 30
kalendafnich dn(). ProdlouZit vypjéku Ize pouze dvakrat.

Zadost o prodlouzeni vypljcky je tendi povinen odeslat kontaktni osobé prostiednictvim e-mailu
budmeprofi@gmail.com nejméné dva pracovni dny pfed vypréenim vypijéni Ihaty. Ctenf poté obdrzi
e-mail, v némz bude uvedena nova vypujcni Ihita poZzadovanych knihovnich jednotek.

Ctendf je povinen vratit knihu ve stejném stavu, ve kterém mu byla zap(jcena.

Ctenar neposkytuje vyptijéenou knihu daléim osobam.

Ctenaf svym podpisem stvrzuje vypujéeni knihovni jednotky do vypajéniho formulafe.

* Autorské pravo je v €R upraveno autorskym zékonem (zakon & 121/2000 Sb., o prévu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjéich predpisd).
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VI,

SANKCE ZA NEDQDRZENI PODMINEK

1) Pokud étendf nedodrii vyptjéni lhitu, bude prostfednictvim kontaktniho e-mailu vyzvan, aby knihovni
jednotku nejpozdéji do 3 pracovnich dnil vratil. Ctenaf je povinen na tento e-mail reagovat a knihovni
jednotku vratit do 3 pracovnich dnti od data obdrieni e-mailu.

2) Registrovany ¢&tendf je povinen bezodkladné ohlasit ztratu, nebo poskozeni knihovni jednotky
kontaktni osob&. PFednostné je pofadovdna nahrada Skody uvedenim do plvodniho stavu tj.
registrovany ¢tenaf obstara nahradni vytisk téZe jednotky. Pokud viak registrovany ctenaf neni
schopen nahradni jednotku obstarat, je pozadovana finan¢ni nahrada v hodnoté, jeZ byla knihovnou
zakoupena. ]

3) Do vyfeSeni zplsobu nahrady ztraty & poskozeni Odbornd knihovna pozastavuje registrovanému
¢tenari pravo na poskytovani sluzeb.

VI
KONTAKTNI UDAJE

Kontaktni e-mail: budmeprofi@mpsv.cz

Povéfena osoba:

Bc. Petra Nebeska, DiS. mob.: 778728923

Adresa Odborné knihovny:

Ministerstvo prace a sociadlnich véci
Na Maninach 876/7

Praha 7,170 00

4. patro, mistnost ¢. B20

IX.
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy: Pfiloha ¢. 1 Prihlaska k registraci ¢tenafe Odborné
knihovny, Pfiloha ¢ 2 Cestné prohlaieni o pravdivosti Udaji a souhlas sdodrienim podminek
stanovenych knihovnim fadem.

2} Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje povéfena osoba.

3) Tento Knihovni fad plati od 4. 1. 2017 na dobu neurcitou

4) Uprava Knihovniho fadu - zména adresy schvélena:

VPEHZE'. dne"?f‘}"’zM?' Podpis a razitko Mgr. David Po's/pl'§il G el o al
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